附件
山东省市政行业科技创新论文集格式要求

根据国家相关规范的要求，为提高作者撰写论文的规范化程度，特对投稿论文撰写提出如下要求。
一、基础格式要求
1.字体与字号			
	内容
	中文
	英文/数字
	字号
	其他要求

	主标题
	黑体或小标宋
	Times New Roman
	二号
	居中，加粗

	副标题
	楷体
	Times New Roman
	三号
	居中，不加粗

	一级标题
	黑体
	Times New Roman
	四号
	左对齐，加粗

	二级标题
	楷体
	Times New Roman
	小四
	左对齐，加粗

	正文
	宋体
	Times New Roman
	小四
	两端对齐，常规字体

	图表标题
	黑体
	Times New Roman
	五号
	居中，加粗

	脚注/参考文献
	宋体
	Times New Roman
	五号
	左对齐，常规字体


2.段落与行距
行距：1.5 倍行距（或固定值 24 磅）
段落间距：段前段后 0.5 行
首行缩进：正文段落首行缩进 2 字符
对齐方式：正文两端对齐，标题左对齐/居中 
3.页边距与纸张
页边距：上下 2.5cm，左右 3cm（装订侧可留 3.5cm）
纸张大小：A4（默认纵向，特殊图表可横向）
二、特殊内容格式 
1.标题层级与编号示例：
一、一级标题（四号黑体）
（一）二级标题（小四楷体）
1.三级标题（小四宋体，序号后用“.”而非“、”）编号规范：
避免自动生成编号（易错乱），建议手动编号；
标题末尾不加标点（如句号、逗号）。
2.图、表：图、表与正文之间要（上、下各）有一行（宋体小四号）的距离。图序及图名居中置于图的下方，表序及表名置于表的上方，字体均为宋体五号。图序和表序分别在全文中进行统一编号，图、表中的内容采用宋体五号字。
3.公式：需要引用的公式，空一行（宋体小四号）居中书写，并在同一行右端用圆括弧即“（）”加阿拉伯数字来统一编号，不在下文引用的公式，不另起一行单独书写。
三、篇幅
中文论文宜 3000～5000字。
四、题名
1.题名应能准确地表达论文的中心内容，恰如其分地反映研究的范围和达到的深度，不能使用笼统的、泛指性很强的词语和华而不实的辞藻。
2.题名应简明；题名不易简化时，可用加副标题的办法来减少主题名的字数。
3.题名中应有反映文章内容的关键词。
4.题名中应避免使用非共知共用的缩略语、首字母缩写字、字符、代号等。
5.题名应中英文双语。
五、署名
1.署名置于题名下方，包括所有作者姓名、工作单位名称及地址（单位所在市名称及邮编）。
2.不同工作单位的作者，应在姓名右上角加注阿拉伯数字序号，并在其工作单位名称之前加上与作者姓名序号相同的数字，以便于建立作者与其工作单位之间的关系；通讯作者姓名右上角加注*。
3.给出所有作者简介，内容包括：姓名、性别、民族（汉族可省略）、职称、学位、主要从事的工作或研究方向。
4.署名应中英文双语。
六、摘要与关键词
1.摘要篇幅以 300 字为宜。
2.摘要的内容包括研究的目的、方法、结果和结论，着重反映论文中的创新性内容和作者特别强调的观点。
3.每篇论文应列出 5个关键词，应能反映论文的主题内容。
4.摘要与关键词应中英文双语。
七、引言
引言的内容一般包括：研究的理由、目的和背景，理论依据、实验基础和研究方法，预期的结果及其地位、作用和意义。
八、参考文献
1.凡是引用前人（或作者本人）已发表的文献中的观点、数据和材料等，都要对它们在文中出现之处予以标明，并在文末列出参考文献表。
2.只著录公开发表的文献；未公开发表的资料用注释方式标注；不能公开的内部文件和资料，不能作为参考文献引用，也不能作为注释列出。
3.正文中参考文献的标注要正确：
① 采用顺序编码制，对引用的文献，按它们在论文中出现的先后，用阿拉伯数字连续编码，将序号置于方括号内，并视具体情况把序号作为上角标或者作为语句的组成部分。
② 多次引用同一文献时，在正文各引文处标注首次引用的文献序号。
4.中文参考文献后要有相应英文翻译，英文参考文献只著录英文。中文参考文献原文献中有相应英文翻译的，一定要采用原文献中的英文翻译，不要自行翻译。
5.参考文献示例：
[1]作者.文章名[J].期刊名,年份,卷(期):页码.
[2]作者.书名[M].出版地:出版社,出版年份:页码.
悬挂缩进：文献条目第二行起缩进 2 字符。
九、提交前的注意事项
1.一致性检查：
标题字体、编号层级是否统一；
图表与正文中引用的编号是否对应（如“见图 1-1”）。 
2.分页控制：
避免图表与正文脱节（如跨页图表需添加“续表”说明）；章节标题不宜单独置于页末（可通过分页符调整）。
3.特殊符号：
单位符号用国际标准（如“kPa”“m³”）；英文及数字使用半角字符。
十、附加要求
1.页眉页脚：
页眉：左侧“全国市政行业科技创新论文集”，右侧“作者姓名”；
页脚：页码居中，格式“第X 页 共 Y 页”。 
2.保密声明：
[bookmark: _GoBack]若涉及未公开数据，首页需添加“内部资料，禁止外传”水印或脚注。


