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Ａ４　轨道交通工程文件归档范围

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

一 工程准备阶段文件

（一） 立项文件

１ １ 　项目建议书和批复文件 ▲ ▲

２ ２ 　可行性研究报告和批复文件 ▲ ▲

３ ３
　关于立项的会议纪要及领导
批示

▲

４ ４ 　专家建议文件 ▲

５ ５ 　项目评估研究资料 ▲ ▲

６ ６

　调查资料 （环境影响报告书、

劳工安全评价报告、建设用地地

质灾害危险性评估报告、环境噪

声监测报告、客流预测报告、地

震安全性评价报告等）

▲ △ ▲

（二） 　建设用地、征地、拆迁文件

７ １
　选址申请及选址规划意见通
知书

▲ ▲

８ ２
　用地申请报告及建设用地批
准书

▲ ▲

９ ３ 　拆迁安置意见、协议、方案等 ▲

１０ ４
　建设用地规划许可证、许可证
附件

▲ ▲

１１ ５ 　征用土地数量一览表 ▲

１２ ６ 　国有土地使用证 ▲ ▲

（三） 　勘测、设计文件

１３ １ 　工程地质勘测报告 ▲ ▲ ▲

４５



续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

１４ ２ 　水文地质勘测报告 ▲ ▲ ▲

１５ ３ 　建筑用地钉桩通知单 ▲ ▲ ▲

１６ ４ 　地形测量和拨地测量成果报告 ▲ ▲ ▲

１７ ５ 　定、验线报告单 ▲ ▲

１８ ６
　申报的规划设计条件和规划设
计条件通知书

▲ ▲ ▲ ▲

１９ ７ 　初步设计图纸及说明 ▲ ▲

２０ ８
　审定设计方案通知书及审查
意见

▲ ▲

２１ ９

　有关行政主管部门 （人防、

环保、消防、交通、园林、市

政、文物、通讯、保密、河湖、

卫生、教育等部门）的审查意

见和要求取得的有关协议

▲ ▲ ▲

２２ １０ 　施工图设计及说明 ▲ ▲

２３ １１ 　设计计算书 ▲ ▲

２４ １２
　政府有关部门对施工图设计文
件的审批意见

▲ ▲

（四） 　工程招投标文件、合同

２５ １
　测量、物探、勘测、设计招投
标文件

▲ ▲

２６ ２
　测量、物探、勘测、设计中标
通知书及合同

▲ ▲ ▲

２７ ３ 　施工招投标文件 ▲ ▲ ▲

２８ ４ 　施工中标通知书及施工合同 ▲ ▲ ▲ ▲

２９ ５ 　监理招投标文件 ▲ ▲

５５



续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

３０ ６ 　监理中标通知书及监理合同 ▲ ▲ ▲

３１ ７ 　材料、设备采购招投标文件 ▲

３２ ８
　材料、设备采购中标通知书及
采购合同

▲ ▲

３３ ９ 　其他招投标文件 ▲

３４ １０ 　其他中标通知书及合同 ▲ ▲

（五） 　建设项目开工审批文件

３５ １
　建设项目列入年度计划的申报
文件

▲

３６ ２
　建设项目列入年度计划的批复
文件或年度计划项目表

▲ ▲

３７ ３
　规划审批申报表及报送的文件
和图纸

▲

３８ ４ 　建设工程规划许可证及其附件 ▲ ▲ ▲

３９ ５ 　建设工程开工审查表 ▲

４０ ６ 　建设工程施工许可证 ▲ ▲

４１ ７
　投资许可证、审计证明、缴纳
绿化建设费等证明

▲

４２ ８ 　审计报告及决算书 ▲ ▲

４３ ９ 　工程质量、安全监督手续文件 ▲ ▲ ▲

（六） 　财务文件

４４ １ 　工程投资估算材料 ▲

４５ ２ 　工程设计概算材料 ▲

４６ ３ 　施工图预算材料 ▲

４７ ４ 　施工预算 ▲

６５



续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

（七） 　建设施工监理机构及负责人

４８ １
　工程项目管理机构 （项目经

理部）及负责人名单
▲ ▲

４９ ２
　工程项目监理机构 （项目监

理部）及负责人名单
▲ ▲ ▲

５０ ３
　工程项目施工管理机构 （施

工项目经理部）及负责人名单
▲ ▲ ▲

二 监理文件

（一） 　施工管理

５１ １
　总监理工程师授权通知书、合
同总监办人员配置 （调整）通

知书

▲ ▲

５２ ２ 　监理规划、监理实施细则 ▲ ▲

５３ ３
　涉及施工安全、质量或重要事
项的会议纪要

▲ ▲ ▲ ▲

５４ ４ 　监理工程师通知单及回复 ▲ ▲ ▲

５５ ５ 　监理工作联系单 ▲ ▲ ▲

５６ ６ 　监理月报 ▲ ▲

５７ ７ 　监理日志 ▲

（二） 　施工安全控制

５８ １ 　专项安全实施方案报批表 △ ▲ ▲

５９ ２ 　安全事故报告及处理资料 ▲ ▲ ▲ ▲

（三） 　施工质量控制

６０ １
　监理抽查原材料及各种分项工
程试验报告

▲ ▲

６１ ２ 　监理抽查各分项工程检查记录 △ ▲

７５



续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

６２ ３ 　施工放样测量复核 ▲ ▲ ▲

６３ ４ 　监理旁站记录 △ ▲

６４ ５
　中间交工证书、缺陷责任终止
证书

▲ ▲ ▲

６５ ６ 　质量事故报告及处理资料 ▲ ▲ ▲ ▲

（四） 　施工进度控制

６６ １ 　施工进度计划报审表 △

６７ ２
　工程开工报审表、停工令、复
工令、工程延期申请表

▲ ▲ ▲

（五） 　造价控制

６８ １
　设计变更、洽商报审与签认
资料

▲ ▲ ▲

６９ ２ 　工程变更通知单及变更令 ▲ ▲ ▲

７０ ３
　中间计量表、中间计量支付汇
总表

▲ ▲

７１ ４ 　工程竣工决算审核资料 ▲ ▲ ▲ ▲

（六） 　合同管理文件

７２ １ 　工程量清单 ▲ ▲ ▲

７３ ２ 　工程分包一览表 ▲ ▲ ▲

７４ ３
　费用索赔申请表及审批表、索
赔评估报告

▲ ▲ ▲

７５ （七） 　验收资料

７６ １ 　单位工程竣工预验收报验单 △ ▲ ▲

７７ ２ 　竣工报送证书 △ ▲ ▲ ▲

７８ ３
　监理工作总结 （专题、阶段、

竣工总结）
▲ ▲ ▲

８５



续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

７９ ４ 　工程质量评估报告 ▲ ▲ ▲ ▲

三 土建施工文件

（一）
　工程管理与工程质量检查验收
资料

８０ １
　建设工程质量事故调 （勘）

查笔录
▲ ▲ ▲

８１ ２ 　建设工程质量事故报告 ▲ ▲ ▲ ▲

８２ ３ 　室内 （车站内）环境检测报告 ▲ ▲ ▲

８３ ４
　单位 （子单位）工程质量竣

工验收记录
▲ ▲ ▲ ▲

８４ ５
　单位 （子单位）工程质量控

制资料核查记录
▲ ▲ ▲ ▲

８５ ６
　单位 （子单位）工程安全和

功能检查资料核查及主要功能抽

查记录

▲ ▲ ▲ ▲

８６ ７
　单位 （子单位）工程观感质

量检查记录
▲ ▲ ▲

８７ ８ 　施工总结 ▲ ▲ ▲

８８ ９ 　设计、勘察工作质量报告 ▲ ▲ ▲

（二） 　施工管理资料

８９ １ 　施工现场质量管理检查记录 ▲ ▲

９０ ２
　企业资质证书及相关专业人员
岗位证书

▲

９１ ３ 　见证记录 ▲ ▲

９２ ４ 　施工日志 ▲

９３ ５ 　施工大事记 ▲ ▲

９５



续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

（三） 　施工技术资料

９４ １ 　施工组织设计及施工方案 ▲ ▲

９５ ２ 　设计交底记录 ▲ ▲ ▲ ▲ ▲

９６ ３ 　技术交底记录 ▲

９７ ４ 　图纸会审记录 ▲ ▲ ▲ ▲ ▲

９８ ５ 　施工图汇总表 ▲ ▲ ▲ ▲

９９ ６ 　设计变更通知单 ▲ ▲ ▲ ▲ ▲

１００ ７ 　工程洽商记录 ▲ ▲ ▲ ▲ ▲

（四） 　施工测量及监控量测记录

１ 　施工测量记录

１０１ （１） 　工程测量交接桩记录 ▲ ▲ ▲ ▲

１０２ （２） 　工程定位测量记录 ▲ ▲ ▲ ▲

１０３ （３） 　基槽验线记录 ▲ ▲ ▲

１０４ （４） 　平面放线记录 ▲ ▲

１０５ （５） 　标高抄测记录 ▲ ▲

１０６ （６）
　建 （构）筑物垂直度、标高

测量记录
▲ ▲ ▲

１０７ （７） 　初期支护净空测量记录 △ ▲ ▲

１０８ （８） 　车站／隧道净空测量记录 △ ▲ ▲ ▲

１０９ （９） 　初支 （二衬）厚度测量记录 ▲ ▲ ▲ ▲

１１０ （１０） 　测量复核记录 ▲ ▲ ▲ ▲

１１１ （１１） 　竣工测量资料及记录 ▲ ▲ ▲ ▲

２ 　监控量测记录

１１２ （１） 　基坑支护变形监测记录 ▲ ▲ ▲

１１３ （２） 　地面沉降观测记录 ▲ ▲ ▲ ▲

０６



续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

１１４ （３）
　掌子面地质及支护状况观察
记录

▲ ▲ ▲ ▲

１１５ （４） 　结构净空收敛观测记录 ▲ ▲ ▲ ▲

１１６ （５） 　拱顶下沉观测记录 ▲ ▲ ▲ ▲

１１７ （６） 　地中位移观测记录 ▲ ▲ ▲ ▲

１１８ （７）
　建 （构）筑物／地下管线变形
和破坏监测记录

▲ ▲ ▲ ▲

１１９ （８） 　车站、区间结构沉降监测记录 ▲ ▲ ▲ ▲

１２０ （９） 　车站、区间渗漏点监测 ▲ ▲ ▲ ▲

（五） 　施工材料资料

１ 　建筑与结构工程

１２１ （１） 　材料、构配件进场检验记录 ▲ ▲

１２２ （２）
　材料、构配件出厂质量证明文
件 （钢筋、预制混凝土、管片、

桥梁支座等）

▲ ▲ ▲

（３） 检测报告

１２３ １） 　钢材性能检测报告 ▲ ▲ ▲

１２４ ２） 　水泥性能检测报告 ▲ ▲ ▲

１２５ ３） 　外加剂性能检测报告 ▲ ▲ ▲

１２６ ４） 　防水材料性能检测报告 ▲ ▲ ▲

１２７ ５） 　砖 （砌块）性能检测报告 ▲ ▲ ▲

１２８ ６）
　门、窗性能检测报告 （建筑

外窗应有三性检测报告）
▲ ▲ ▲

１２９ ７） 　饰面材料性能检测报告 ▲ ▲ ▲

１３０ ８） 　涂料性能检测报告 ▲ ▲ ▲

１６



续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

１３１ ９）
　玻璃性能检测报告 （安全玻

璃应有安全检测报告）
▲ ▲ ▲

１３２ １０）
　壁纸、墙布防火、阻燃性能检
测报告

▲ ▲ ▲

１３３ １１） 　装修用粘结剂性能检测报告 ▲ ▲ ▲

１３４ １２） 　防火涂料性能检测报告 ▲ ▲ ▲

１３５ １３）
　隔声／隔热／阻燃／防潮材料特
殊性能检测报告

▲ ▲ ▲

１３６ １４） 　钢结构用焊接材料检测报告 ▲ ▲ ▲

１３７ １５）
　高强度大六角头螺栓连接副扭
矩系数检测报告

▲ ▲ ▲

１３８ １６）
　扭剪型高强螺栓连接副预拉力
检测报告

▲ ▲ ▲

１３９ １７）
　木结构材料检测报告 （含水

率、木构件、钢件）
▲ ▲ ▲

１４０ １８）
　幕墙性能检测报告 （三性试

验）
▲ ▲ ▲

１４１ １９） 　幕墙用材料检测报告 ▲ ▲ ▲

１４２ ２０）
　材料污染物含量检测报告
（执行ＧＢ５０３２５）

▲ ▲ ▲

（４） 　复试报告

１４３ １） 　钢材试验报告 ▲ ▲ ▲

１４４ ２） 　水泥试验报告 ▲ ▲ ▲

１４５ ３） 　砂试验报告 ▲ ▲ ▲

１４６ ４） 　碎 （卵）石试验报告 ▲ ▲ ▲

２６



续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

１４７ ５） 　外加剂试验报告 ▲ ▲ ▲

１４８ ６） 　掺合料试验报告 ▲ ▲ ▲

１４９ ７） 　防水材料试验报告 ▲ ▲ ▲

１５０ ８） 　砖 （砌块）试验报告 ▲ ▲ ▲

１５１ ９） 　轻集料试验报告 ▲ ▲ ▲

１５２ １０） 　盾构管片密封垫试验报告 ▲ ▲ ▲

１５３ １１） 　预应力筋复试报告 ▲ ▲ ▲

１５４ １２）
　预应力锚具、夹具和连接器复
试报告

▲ ▲ ▲

１５５ １３） 　装饰装修用材料复试报告 ▲ ▲ ▲

１５６ １４） 　钢结构金相试验报告 ▲ ▲ ▲

１５７ １５） 　钢结构用材料复试报告 ▲ ▲ ▲

１５８ １６） 　木结构材料复试报告 ▲ ▲ ▲

１５９ １７） 　幕墙用材料复试报告 ▲ ▲ ▲

１６０ （５） 　设备开箱检验记录 ▲ ▲

２ 　建筑电气工程

１６１ （１） 　材料、构配件进场检验记录 ▲ ▲

１６２ （２）

　主要设备、材料、构配件出厂
质量证明文件、低压成套配电

柜、动力、照明配电箱、电力变

压器、柴油发电机组、高压成套

配电柜、蓄电池柜、不间断电源

柜、控制柜 （屏、台）照明灯

具、开关、插座、风扇及附件、

电线、电缆等

▲ ▲

１６３ （３） 　主要设备安装技术文件 ▲ ▲

１６４ （４） 　设备开箱检验记录 ▲ ▲

３６



续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

１６５ ３
　智能建筑系统工程 （执行国

家现行标准、规范）

４ 　轨道工程

１６６ （１）

　原材料出厂质量证明文件、检
验报告 （原材料包括螺母罩、

螺母、螺栓、垫圈、扣板、道

钉、绝缘垫、垫板、胶板、胶

垫、轨距垫、橡胶套靴、鱼尾

板、尼龙套管、挡板、挡板座、

塑料垫片、车挡、钢轨、尖轨、

异型轨、护轨装置、钢轨伸缩调

节器、道岔、道岔塑料件、短轨

枕、枕木、道砟等）

▲ ▲

１６７ （２） 　钢轨焊接形式检验报告 ▲ ▲ ▲

１６８ （３） 　钢轨焊接周期性检验报告 ▲ ▲ ▲

５ 　声屏障

１６９ （１） 　材料、构配件进场检验记录 ▲ ▲

１７０ （２）
　主要设备、原材料、构配件质
量证明文件

▲ ▲ ▲

１７１ （３） 　检测报告 ▲

１７２ １） 　钢材试验报告 ▲ ▲ ▲

１７３ ２） 　隔声板检验报告 ▲ ▲ ▲

１７４ ３） 　吸声板检测报告 ▲ ▲ ▲

１７５ ６
　其他附属工程 （执行国家相

关标准、规范）

（六） 　施工记录

１ 　地面及高架车站工程

４６



续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

１７６ （１） 　桩 （地）基施工记录 ▲ ▲ ▲

１７７ （２） 　地基验槽检查记录 ▲ ▲ ▲

１７８ （３） 　地基处理记录 ▲ ▲ ▲

１７９ （４） 　地基钎探记录 （应附图） ▲ ▲ ▲

１８０ （５） 　构建吊装记录 ▲

１８１ （６） 　地下工程防水效果检查记录 ▲ ▲ ▲

１８２ （７） 　防水工程试水检查记录 ▲ ▲ ▲

１８３ （８） 　预应力筋张拉记录 ▲ ▲ ▲

１８４ （９） 　有粘结预应力结构灌浆记录 ▲ ▲ ▲

１８５ （１０） 　混凝土养护 （包括测温）记录 ▲

１８６ （１１） 　混凝土浇筑记录 ▲ ▲ ▲

１８７ （１２） 　钢结构施工记录 ▲ ▲ ▲

１８８ （１３） 　网架 （索膜）施工记录 ▲ ▲ ▲

１８９ （１４） 　木结构施工记录 ▲ ▲

１９０ （１５） 　幕墙注浇检查记录 ▲ ▲

１９１ （１６） 　隐蔽工程检查验收记录 ▲ ▲ ▲

２ 　地下车站工程

１９２ （１） 　施工降水记录 ▲ ▲

１９３ （２） 　钻孔桩钻进记录 （冲击钻） ▲ ▲ ▲

１９４ （３） 　钻孔桩钻进记录 （旋转钻） ▲ ▲ ▲

１９５ （４） 　钻孔桩混凝土灌注前检查记录 ▲ ▲

１９６ （５） 　钻孔桩水下混凝土浇筑记录 ▲ ▲

１９７ （６） 　旋喷桩施工记录 ▲ ▲ ▲

１９８ （７） 　ＳＭＷ桩施工记录 ▲ ▲ ▲

１９９ （８） 　桩顶冠梁施工检查记录 △ ▲

５６



续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

２００ （９） 　地下连续墙挖槽施工记录 △ ▲

２０１ （１０）
　地下连续墙护壁泥浆质量检查
记录

△ ▲

２０２ （１１） 　地下连续墙接头施工检查记录 △ ▲

２０３ （１２） 　地下连续墙混凝土浇筑记录 △ ▲

２０４ （１３） 　土方开挖施工记录 ▲

２０５ （１４） 　土钉墙施工记录 ▲

２０６ （１５） 　锚杆 （索）成孔记录 ▲

２０７ （１６） 　锚杆 （索）安装记录 ▲ ▲

２０８ （１７） 　锚杆 （索）注浆记录 ▲

２０９ （１８） 　锚杆 （索）张拉锁定记录 ▲ ▲

２１０ （１９） 　桩间喷射混凝土施工记录 ▲

２１１ （２０） 　钢管柱加工验收记录 ▲ ▲

２１２ （２１） 　钢管柱定位器安装检查记录 ▲

２１３ （２２） 　钢管柱与桩基连接施工记录 ▲ ▲ ▲

２１４ （２３） 　钢管柱施工检查记录 ▲ ▲

２１５ （２４） 　梁板柱节点施工检查记录 ▲ ▲

２１６ （２５） 　铺盖安装检查记录 ▲ ▲

２１７ （２６） 　盖挖逆筑法土模施工记录 ▲

２１８ （２７） 　大管棚施工记录 ▲

２１９ （２８） 　夯管帷幕施工检查记录 ▲

２２０ （２９） 　小导管注浆检查记录 ▲ ▲

２２１ （３０） 　波形钢瓦超前支护施工记录 ▲ ▲

２２２ （３１） 　冻结测温记录 ▲

２２３ （３２） 　暗挖开挖施工记录 ▲ ▲ ▲

６６



续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

２２４ （３３） 　钢格栅验收记录 ▲ ▲ ▲

２２５ （３４） 　初期支护检查记录 ▲ ▲

２２６ （３５） 　锁脚锚管 （杆）施工检查记录 ▲

２２７ （３６） 　喷射混凝土配合比通知单 ▲

２２８ （３７） 　二衬背后注浆施工记录 ▲ ▲ ▲

２２９ （３８） 　钢支撑、钢围檩进场检查记录 ▲

２３０ （３９） 　钢围檩安装检查记录 ▲

２３１ （４０） 　钢支撑架设施工记录 △ ▲

２３２ （４１） 　钢支撑预加力施加与锁定记录 △ ▲

２３３ （４２） 　防水基面处理检查记录 ▲

２３４ （４３） 　防水层施工检查记录 ▲ ▲ ▲

２３５ （４４）
　细部构造 （施工缝、变形缝、

后浇带）防水施工检查记录
▲ ▲ ▲

２３６ （４５）
　暗挖隧道模板台车施工检查
记录

▲

２３７ （４６） 　混凝土养护 （包括测温）记录 ▲

２３８ （４７） 　构件吊装记录 ▲

２３９ （４８） 　混凝土浇筑记录 ▲ ▲ ▲

２４０ （４９） 　隐蔽工程检查验收记录 ▲ ▲ ▲

３
　明挖法区间隧道工程 （包括

区间Ｕ形槽工程）

２４１ （１） 　施工降水记录 ▲ ▲

２４２ （２） 　钻孔桩钻进记录 （冲击钻） ▲ ▲ ▲

２４３ （３） 　钻孔桩钻进记录 （旋转钻） ▲ ▲ ▲

２４４ （４） 　人工挖孔桩挖孔记录 ▲ ▲ ▲

７６



续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

２４５ （５） 　钻孔桩混凝土灌注前检查记录 ▲ ▲ ▲

２４６ （６） 　钻孔桩水下混凝土浇筑记录 ▲ ▲

２４７ （７） 　旋喷桩施工记录 ▲ ▲ ▲

２４８ （８） 　ＳＭＷ桩施工记录 ▲ ▲ ▲

２４９ （９） 　桩顶冠梁施工检查记录 △ ▲

２５０ （１０） 　地下连续墙挖槽施工记录 △ ▲

２５１ （１１）
　地下连续墙护壁泥浆质量检查
记录

△ ▲

２５２ （１２） 　地下连续墙接头施工检查记录 △ ▲

２５３ （１３） 　地下连续墙混凝土浇筑记录 ▲ ▲

２５４ （１４） 　土方开挖施工记录 ▲

２５５ （１５） 　土钉墙施工记录 ▲

２５６ （１６） 　锚杆 （索）成孔记录 ▲

２５７ （１７） 　锚杆 （索）安装记录 ▲ ▲

２５８ （１８） 　锚杆 （索）注浆记录 ▲ ▲

２５９ （１９） 　锚杆 （索）张拉锁定记录 ▲ ▲

２６０ （２０） 　桩间喷射混凝土施工记录 ▲

２６１ （２１） 　钢支撑、钢围檩进场检查记录 ▲

２６２ （２２） 　钢围檩安装检查记录 ▲

２６３ （２３） 　钢支撑架设施工记录 △ ▲

２６４ （２４） 　钢支撑预加力施加与锁定记录 △ ▲

２６５ （２５） 　钢支撑拆除施工记录 ▲

２６６ （２６） 　防水基面处理检查记录 ▲ ▲ ▲

２６７ （２７） 　防水层施工检查记录 ▲ ▲ ▲

２６８ （２８）
　细部构造 （施工缝、变形缝、

后浇带）防水施工检查记录
▲ ▲ ▲

８６



续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

２６９ （２９） 　混凝土养护 （包括测温）记录 ▲

２７０ （３０） 　混凝土浇筑记录 ▲ ▲ ▲

２７１ （３１） 　隐蔽工程检查验收记录 ▲ ▲ ▲

４ 　暗挖法区间隧道工程

２７２ （１） 　施工降水记录 ▲ ▲

２７３ （２） 　大管棚施工记录 ▲

２７４ （３） 　小导管注浆检查记录 ▲

２７５ （４） 　冻结测温记录 ▲

２７６ （５） 　旋喷桩施工记录 ▲ ▲ ▲

２７７ （６） 　暗挖开挖施工记录 ▲ ▲ ▲

２７８ （７） 　钢格栅验收记录 ▲ ▲

２７９ （８） 　初期支护检查记录 ▲ ▲

２８０ （９） 　锁脚锚管 （杆）施工检查记录 ▲

２８１ （１０） 　喷射混凝土配合比通知单 ▲

２８２ （１１） 　初支背后注浆施工记录 ▲

２８３ （１２） 　防水基面处理检查记录 ▲ ▲ ▲

２８４ （１３） 　防水层施工检查记录 ▲ ▲ ▲

２８５ （１４）
　细部构造 （施工缝、变形缝）

防水施工检查记录
▲ ▲ ▲

２８６ （１５）
　暗挖隧道模板台车施工检查
记录

▲

２８７ （１６） 　混凝土养护 （包括测温）记录 ▲

２８８ （１７） 　混凝土浇筑记录 ▲ ▲ ▲

２８９ （１８） 　隐蔽工程检查验收记录 ▲ ▲ ▲

９６



续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

５ 　盾构法隧道工程

２９０ （１） 　盾构隧道掘进施工记录 ▲

２９１ （２） 　盾构隧道管片拼装记录 ▲ ▲ ▲

２９２ （３） 　盾构隧道注浆检查记录 ▲ ▲ ▲

２９３ （４） 　隐蔽工程检查验收记录 ▲ ▲ ▲

６ 　路基及小桥涵工程

２９４ （１） 　桩 （地）基施工记录 ▲ ▲ ▲

２９５ （２） 　地基验槽检查记录 ▲ ▲ ▲

２９６ （３） 　地基处理记录 ▲ ▲ ▲

２９７ （４） 　地基钎探记录 （应附图） ▲ ▲ ▲

２９８ （５） 　钻孔桩钻进记录 （冲击钻） ▲ ▲ ▲

２９９ （６） 　钻孔桩钻进记录 （旋转钻） ▲ ▲ ▲

３００ （７） 　人工挖孔桩挖孔记录 ▲ ▲ ▲

３０１ （８） 　钻孔桩混凝土灌注前检查记录 ▲ ▲ ▲

３０２ （９） 　钻孔桩水下混凝土浇筑记录 ▲

３０３ （１０） 　旋喷桩施工记录 ▲ ▲ ▲

３０４ （１１） 　土方开挖施工记录 ▲

３０５ （１２） 　土钉墙施工记录 ▲

３０６ （１３） 　锚杆 （索）成孔记录 ▲

３０７ （１４） 　锚杆 （索）安装记录 ▲

３０８ （１５） 　锚杆 （索）注浆记录 ▲

３０９ （１６） 　锚杆 （索）张拉锁定记录 ▲

３１０ （１７） 　沉入桩施工检查记录 ▲ ▲ ▲

０７



续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

３１１ （１８） 　箱涵顶进施工记录 ▲ ▲ ▲

３１２ （１９） 　路基护坡喷射混凝土施工记录 ▲

３１３ （２０） 　挡墙砌筑施工记录 ▲

３１４ （２１） 　预制挡墙安装施工记录 ▲

３１５ （２２） 　路基压实施工检查记录 ▲

３１６ （２３） 　混凝土养护 （包括测温）记录 ▲

３１７ （２４） 　混凝土浇筑记录 ▲ ▲ ▲

３１８ （２５） 　构件吊装施工记录 ▲

３１９ （２６） 　预应力筋张拉记录 ▲ ▲

３２０ （２７） 　有粘结预应力结构灌浆记录 ▲ ▲ ▲

３２１ （２８） 　隐蔽工程检查验收记录 ▲ ▲ ▲

７ 　高架桥区间工程

３２２ （１） 　桩 （地）基施工记录 ▲ ▲ ▲

３２３ （２） 　地基验槽检查记录 ▲ ▲ ▲

３２４ （３） 　地基处理记录 ▲ ▲ ▲

３２５ （４） 　地基钎探记录 （应附图） ▲ ▲ ▲

３２６ （５） 　钻孔桩钻进记录 （冲击钻） ▲ ▲ ▲

３２７ （６） 　钻孔桩钻进记录 （旋转钻） ▲ ▲ ▲

３２８ （７） 　人工挖孔桩挖孔记录 ▲ ▲ ▲

３２９ （８） 　钻孔桩混凝土灌注前检查记录 ▲ ▲

３３０ （９） 　钻孔桩水下混凝土浇注记录 ▲

３３１ （１０） 　混凝土养护 （包括测温）记录 ▲

３３２ （１１） 　混凝土浇筑记录 ▲ ▲ ▲

１７



续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

３３３ （１２） 　构件吊装施工记录 ▲

３３４ （１３） 　焊接材料烘焙记录 ▲

３３５ （１４） 　预应力张拉记录 ▲ ▲ ▲

３３６ （１５） 　预应力张拉孔道压缩记录 ▲ ▲ ▲

３３７ （１６） 　桥面防水施工记录 ▲ ▲

３３８ （１７） 　桥梁支座安装记录 ▲ ▲ ▲

３３９ （１８） 　钢箱梁安装检查记录 ▲ ▲ ▲

３４０ （１９） 　高强螺栓连接检查记录 ▲ ▲ ▲

３４１ （２０） 　焊缝综合质量记录 ▲ ▲ ▲

３４２ （２１） 　斜拉索安装张拉记录 ▲ ▲ ▲

３４３ （２２） 　人行道板安装记录 ▲

３４４ （２３） 　架桥机架桥施工记录 ▲

３４５ （２４） 　隐蔽工程检查验收记录 ▲ ▲ ▲

８ 　车辆段与综合基地工程

３４６ （１） 　基坑支护变形监测记录 ▲

３４７ （２） 　桩 （地）基施工记录 ▲ ▲ ▲

３４８ （３） 　地基验槽检查记录 ▲ ▲ ▲

３４９ （４） 　地基处理记录 ▲ ▲ ▲

３５０ （５） 　地基钎探记录 （应附图） ▲ ▲ ▲

３５１ （６） 　构件吊装安装记录 ▲

３５２ （７） 　焊接材料烘焙记录 ▲

３５３ （８） 　地下工程防水效果检查记录 ▲ ▲ ▲

３５４ （９） 　防水工程试水检查记录 ▲ ▲ ▲

２７



续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

３５５ （１０） 　预应力筋张拉记录 ▲ ▲ ▲

３５６ （１１） 　有粘结预应力结构灌浆记录 ▲ ▲ ▲

３５７ （１２） 　混凝土养护 （包括测温）记录 ▲

３５８ （１３） 　混凝土浇筑记录 ▲ ▲ ▲

３５９ （１４） 　车辆段检查坑施工记录 ▲

３６０ （１５） 　钢结构施工记录 ▲ ▲ ▲

３６１ （１６） 　网架 （索膜）施工记录 ▲ ▲

３６２ （１７） 　木结构施工记录 ▲ ▲

３６３ （１８） 　幕墙注浇检查记录 ▲ ▲

３６４ （１９） 　隐蔽工程检查验收记录 ▲ ▲ ▲

９ 　轨道工程

３６５ （１） 　橡胶套靴安装检查记录 ▲ ▲

３６６ （２） 　承轨台混凝土浇筑记录 ▲ ▲ ▲

３６７ （３） 　短轨枕式整体道床施工记录 ▲ ▲

３６８ （４）
　碎石道床轨道底层道砟摊铺上
砟记录

▲ ▲

３６９ （５）
　碎石道床有砟轨道铺轨、上砟
整道、道岔铺设记录

▲ ▲

３７０ （６） 　支撑块整体道床工程检查记录 ▲ ▲ ▲

３７１ （７）
　铺轨、轨道整理、钢轨打磨工
程检查记录

▲ ▲

３７２ （８）
　道床线路锁定、伸缩调节器、
道岔铺设整理工程检查记录

▲ ▲

３７３ （９）
　无缝线路锁定轨温、锁定日期
记录

▲ ▲

３７



续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

３７４ （１０） 　单元轨节应力放散及锁定记录 ▲ ▲

３７５ （１１）
　移动气压焊钢轨焊接工程检查
记录

▲ ▲

３７６ （１２）
　移动闪光接触焊钢轨焊接检查
记录

▲ ▲

３７７ （１３）
　钢轨基地接触焊钢轨焊接检查
记录

▲ ▲

３７８ （１４） 　接触焊正火参数记录 ▲ ▲

３７９ （１５） 　铝热焊焊接记录 ▲ ▲

３８０ （１６）
　加道岔、交叉度线安装检查
记录

▲ ▲

１０ 　声屏障

３８１ （１） 　钢结构焊接记录 ▲ ▲

３８２ （２） 　立柱安装记录 ▲ ▲

３８３ （３） 　钢结构组装、紧固件连接记录 ▲ ▲

３８４ （４） 　吸、隔声板安装记录 ▲ ▲

３８５ （５） 　人行步道板安装记录 ▲ ▲

３８６ （６） 　护栏安装记录 ▲ ▲

（七） 　施工试验记录

１ 　建筑与结构工程

３８７ （１）
　锚杆、土钉锁定力 （抗拔力）

试验报告
▲ ▲

３８８ （２） 　地基承载力检验报告 ▲ ▲ ▲

３８９ （３） 　桩检测报告 ▲ ▲ ▲

３９０ （４） 　锚索张拉力检验报告 ▲ ▲ ▲

４７



续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

３９１ （５）
　土壤压实度试验记录 （环刀

法）
▲ ▲ ▲

３９２ （６） 　压实度试验记录 （灌砂法） ▲ ▲ ▲

３９３ （７） 　钢筋机械连接型式检验报告 ▲ ▲

３９４ （８）
　钢筋连接工艺检验 （评定）

报告
▲ ▲

３９５ （９） 　钢筋连接试验报告 ▲ ▲ ▲

３９６ （１０） 　砂浆配合比通知单 ▲

３９７ （１１） 　砂浆抗压强度试验报告 ▲ ▲ ▲

３９８ （１２）
　砌筑砂浆试块强度统计、评定
记录

▲ ▲

３９９ （１３） 　混凝土配合比通知单 ▲

４００ （１４） 　混凝土抗压强度试验报告 ▲ ▲ ▲

４０１ （１５）
　混凝土试块强度统计、评定
记录

▲ ▲ ▲

４０２ （１６） 　混凝土抗渗试验报告 ▲ ▲ ▲

４０３ （１７） 　混凝土碱总量计算书 ▲ ▲

４０４ （１８） 　饰面砖粘结强度试验报告 ▲ ▲

４０５ （１９） 　后置埋件拉拔试验报告 ▲ ▲

４０６ （２０） 　超声波探伤报告 ▲ ▲

４０７ （２１） 　超声波探伤记录 ▲ ▲

４０８ （２２） 　钢构件射线探伤报告 ▲ ▲

４０９ （２３） 　磁粉探伤报告 ▲ ▲

４１０ （２４） 　高强螺栓抗滑移系数检测报告 ▲ ▲ ▲

５７



续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

４１１ （２５） 　钢结构焊接工艺评定 ▲ ▲ ▲

４１２ （２６） 　网架节点承载力试验报告 ▲ ▲

４１３ （２７） 　钢结构涂料厚度检测报告 ▲ ▲

４１４ （２８） 　木结构胶缝试验报告 ▲ ▲

４１５ （２９） 　木结构构件力学性能试验报告 ▲ ▲

４１６ （３０） 　木结构防护剂试验报告 ▲ ▲

４１７ （３１）
　幕墙双组分硅酮结构胶混匀性
及拉断试验报告

▲ ▲

４１８ （３２） 　接地网检测报告、防雷检测 ▲ ▲

２ 　建筑电气工程

４１９ （１） 　电气接地电阻测试记录 ▲ ▲ ▲

４２０ （２）
　电气防雷接地装置隐检与平面
示意图

▲ ▲ ▲

４２１ （３） 　电气绝缘电阻测试记录 ▲ ▲ ▲

４２２ （４） 　电气器具通电安全检查记录 ▲ ▲ ▲

４２３ （５） 　电气设备空载试运行记录 ▲ ▲ ▲

４２４ （６） 　建筑物照明通电试运行记录 ▲ ▲ ▲

４２５ （７） 　大型照明灯具承载试验记录 ▲ ▲

４２６ （８） 　高压部分试验记录 ▲ ▲

４２７ （９） 　漏电开关模拟试验记录 ▲ ▲

４２８ （１０） 　电度表检定记录 ▲ ▲

４２９ （１１） 　大容量电气线路结点测温记录 ▲ ▲

４３０ （１２） 　避雷带支架拉力测试记录 ▲ ▲

４３１ ３
　智能建筑工程 （执行国家现行
标准、规范）

６７



续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

４ 　轨道工程

４３２ （１）
　钢轨焊接检验报告 （超声波

探测）
▲ ▲ ▲

４３３ （２）
　线路要素汇总 （水准点表、

控制桩表、平交道表、曲线表、

坡度表、断链表）

▲ ▲ ▲

４３４ （３） 　测量复核记录 ▲ ▲ ▲

４３５ （４） 　线路中桩复测表 ▲ ▲ ▲

４３６ （５） 　基桩高程表 ▲ ▲ ▲

４３７ （６） 　控制基标竣工测量成果 ▲ ▲ ▲

４３８ （７） 　标高测量表 ▲ ▲ ▲

４３９ （８） 　长轨防爬桩设置、观测记录 ▲ ▲

５ 　声屏障

４４０ 　声屏障降噪效果测试 ▲

（八） 　施工质量验收记录

４４１ １ 　结构实体混凝土强度验收记录 ▲ ▲ ▲

４４２ ２
　结构实体钢筋保护层厚度验收
记录

▲ ▲ ▲ ▲

４４３ ３ 　检验批质量验收记录 △ ▲ ▲

４４４ ４ 　分项工程质量验收记录表 △ ▲ ▲

４４５ ５
　分部 （子分部）工程验收记

录表
▲ ▲ ▲ ▲

四 　机电设备施工文件

（一） 　综合管理文件

４４６ １ 　开工、竣工报告 ▲ ▲ ▲ ▲

７７



续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

４４７ ２ 　施工组织设计及审批 ▲ ▲

４４８ ３ 　图纸会审、设计交底记录 ▲ ▲ ▲ ▲

４４９ ４ 　设计交底记录 ▲ ▲

４５０ ５ 　设计变更通知单 ▲ ▲ ▲ ▲

４５１ ６ 　工程洽商记录 ▲ ▲ ▲ ▲

４５２ ７ 　施工现场质量管理检查记录 ▲ ▲ ▲

４５３ ８ 　现场管理制度、质量责任制 ▲ ▲

４５４ ９
　企业资质及主要专业操作上岗
证书

▲ ▲

４５５ １０ 　工程质量事故处理记录 ▲ ▲ ▲

４５６ １１ 　施工安全、环保措施 ▲ ▲

４５７ １２
　单位 （子单位）工程质量竣

工验收记录
▲ ▲ ▲ ▲

４５８ １３
　单位 （子单位）工程质量控

制资料核查记录
▲ ▲ ▲ ▲

４５９ １４
　单位 （子单位）工程观感质

量检查记录
▲ ▲ ▲ ▲

４６０ １５ 　施工日记 ▲

４６１ １６ 　施工大事记 ▲

４６２ １７ 　施工总结 ▲ ▲ ▲

（二） 　施工文件

１ 　通讯系统

４６３ （１） 　隐蔽工程检查验收记录 ▲ ▲ ▲

４６４ （２） 　功能性试验及检测报告 ▲ ▲ ▲

４６５ （３） 　设备、网络调试记录 ▲ ▲ ▲

８７



续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

４６６ （４） 　系统调试、试运行记录 ▲ ▲ ▲

４６７ （５）
　通信系统安装完成测试报告、
验收报告

▲ ▲ ▲

（６） 　分部工程质量验收记录

４６８ １） 　专用通信管线安装 ▲ ▲ ▲　

４６９ ２） 　专用通信光、电缆线路及终端 ▲ ▲ ▲

４７０ ３） 　专用传输系统 ▲ ▲ ▲

４７１ ４） 　专用公务电话系统 ▲ ▲ ▲

４７２ ５） 　专用电话系统 ▲ ▲ ▲

４７３ ６） 　无线通信系统 ▲ ▲ ▲

４７４ ７） 　专用闭路电视监视系统 ▲ ▲ ▲

４７５ ８） 　专用广播系统 ▲ ▲ ▲

４７６ ９） 　专用时钟系统 ▲ ▲ ▲

４７７ １０） 　专用办公自动化系统 ▲ ▲ ▲

４７８ １１） 　专用电源系统及接地 ▲ ▲ ▲

４７９ １２） 　专用集中监测告警系统 ▲ ▲ ▲

４８０ １３） 　乘客信息系统 ▲ ▲ ▲

４８１ １４） 　公安通信光、电缆线路及终端 ▲ ▲ ▲

４８２ １５） 　公安传输系统 ▲ ▲ ▲

４８３ １６） 　公安及消防无线通信系统 ▲ ▲ ▲

４８４ １７） 　公安视频监控系统 ▲ ▲ ▲

４８５ １８） 　公安电源系统及接地 ▲ ▲ ▲

４８６ １９） 　公安计算机网络系统 ▲ ▲ ▲

４８７ ２０） 　公安视频会议系统 ▲ ▲ ▲

９７



续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

４８８ ２１） 　民用通信光、电缆线路及终端 ▲ ▲ ▲

４８９ ２２） 　民用传输系统 ▲ ▲ ▲

４９０ ２３） 　民用无线引入系统 ▲ ▲ ▲

４９１ ２４） 　民用电源系统及接地 ▲ ▲ ▲

４９２ ２５） 　民用综合网管系统 ▲ ▲ ▲

４９３ （７）
　分项工程质量验收记录、检验
批质量验收记录和报审表

▲ ▲ ▲

４９４ （８） 　其他应归档的文件 ▲ ▲ ▲

２ 　信号系统

４９５ （１） 　隐蔽工程检查验收记录 ▲ ▲ ▲

４９６ （２） 　功能性试验及检测报告 ▲ ▲ ▲

４９７ （３） 　设备、网络调试记录 ▲ ▲ ▲

４９８ （４） 　系统调试、试运行记录 ▲ ▲ ▲

４９９ （５）
　信号系统安装完成测试报告、
验收报告

▲ ▲ ▲

（６） 　分部工程质量验收记录

５００ １）
　列车自动控制 （ＡＴＣ）分部工
程质量验收记录

▲ ▲ ▲

５０１ ２）
　列车自动防护 （ＡＴＰ）分部工
程质量验收记录

▲ ▲ ▲

５０２ ３）
　计算机联锁 （ＣＩ）分部工程
质量验收记录

▲ ▲ ▲

５０３ ４）
　列车自动驾驶 （ＡＴＯ）分部
工程质量验收记录

▲ ▲ ▲

５０４ ５）
　列车自动监控 （ＡＴＳ）分部工
程质量验收记录

▲ ▲ ▲

０８



续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

５０５ ６）
　固定信号机、发车指示器及按
钮装置

▲ ▲

５０６ ７）
　数据传输系统分部工程质量验
收记录

▲ ▲ ▲

５０７ ８）
　电、光缆线路分部工程质量验
收记录

▲ ▲ ▲

５０８ ９） 　转辙设备 ▲ ▲

５０９ １０） 　列车检测与车地通信设备 ▲ ▲

５１０ １１） 　车载设备、室内设备 ▲ ▲

５１１ １２）
　电源 （ＵＰＳ）设备分部工程质
量验收记录

▲ ▲ ▲

５１２ １３） 　防雷及接地 ▲ ▲

５１３ １４） 　室外设备标识及硬面化 ▲ ▲

５１４ （７）
　分项工程质量验收记录、检验
批质量验收记录

△ ▲

５１５ （８） 　其他应归档的文件 ▲ ▲

３ 　供电系统

５１６ （１） 　隐蔽工程检查验收记录 ▲ ▲ ▲

５１７ （２） 　功能性试验及检测报告 ▲ ▲ ▲

５１８ （３） 　设备、网络调试记录 ▲ ▲ ▲

５１９ （４）
　供电系统安装完成测试报告、
验收报告

▲ ▲ ▲

（５） 　分部工程质量验收记录

５２０ １）
　电气动力系统分部工程质量验
收记录

▲ ▲ ▲

５２１ ２） 　变电所分部工程质量验收记录 ▲ ▲ ▲

１８



续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

５２２ ３） 　接触轨分部工程质量验收记录 ▲ ▲ ▲

５２３ ４） 　接触网分部工程质量验收记录 ▲ ▲ ▲

５２４ ５）
　系统电缆分部工程质量验收
记录

▲ ▲ ▲

５２５ ６）
　电缆线路与接地装置分部工程
质量验收记录

▲ ▲ ▲

５２６ ７）
　电力监控分部工程质量验收
记录

▲ ▲ ▲

５２７ ８）
　杂散电流防护分部工程质量验
收记录

▲ ▲ ▲

５２８ （６）
　分项工程质量验收记录、检验
批质量验收记录

△ ▲

５２９ （７） 　其他应归档的文件 ▲ ▲

４ 　ＦＡＳ及气体灭火系统

５３０ （１） 　功能性试验及检测报告 ▲ ▲ ▲

５３１ （２） 　设备、网络调试记录 ▲ ▲ ▲

５３２ （３） 　各系统调试记录 ▲ ▲ ▲

（４） 　分部工程质量验收记录

５３３ １） 　隐蔽工程检查验收记录 ▲ ▲ ▲

５３４ ２）
　消防联动系统调试记录、验收
报告

▲ ▲ ▲

５３５ ３） 　ＦＡＳ系统管槽安装 ▲ ▲

５３６ ４） 　ＦＡＳ系统线缆敷设 ▲ ▲ ▲

５３７ ５） 　ＦＡＳ系统设备安装 ▲ ▲ ▲

５３８ ６） 　ＦＡＳ系统单项功能检验 ▲ ▲ ▲

５３９ ７） 　ＦＡＳ系统系统性能验收 ▲ ▲ ▲

２８



续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

５４０ ８） 　气体灭火系统安装 ▲ ▲ ▲

５４１ ９） 　气体灭火系统调试 ▲ ▲ ▲

５４２ １０） 　气体灭火系统功能验收 ▲ ▲ ▲

５４３ （５）
　分项工程质量验收记录、检验
批质量验收记录

△ ▲

５４４ （６） 　其他应归档的文件 ▲ ▲

５ 　防灾与报警系统

５４５ （１） 　隐蔽工程检查验收记录 ▲ ▲ ▲

５４６ （２） 　功能性试验及检测报告 ▲ ▲ ▲

５４７ （３） 　设备、网络调试记录 ▲ ▲ ▲

５４８ （４） 　各系统调试记录 ▲ ▲ ▲

５４９ （５）
　消防联动系统调试记录、验收
报告

▲ ▲ ▲

５５０ （６）
　防灾报警系统安装完成测试报
告、验收报告

▲ ▲ ▲

（７） 　分部工程质量验收记录

５５１ １） 　消防水系统 ▲ ▲ ▲

５５２ ２） 　气体灭火 ▲ ▲ ▲

５５３ ３） 　防火封堵 ▲ ▲ ▲

５５４ （８）
　分项工程质量验收记录、检验
批质量验收记录

△ ▲

５５５ （９） 　其他应归档的文件 ▲ ▲

６ 　自动售检票系统

５５６ （１） 　隐蔽工程检查验收记录 ▲ ▲ ▲

３８



续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

５５７ （２）
　终端设备、计算机系统、票务
清分系统功能检测

▲ ▲ ▲

５５８ （３）
　自动售检票系统调试记录、验
收报告

▲ ▲ ▲

（４） 　分部工程质量验收记录

５５９ １） 　管槽安装及检验 ▲ ▲ ▲

５６０ ２） 　线缆敷设及检测 ▲ ▲ ▲

５６１ ３） 　车站终端设备 ▲ ▲ ▲

５６２ ４） 　车站计算机系统 ▲ ▲ ▲

５６３ ５） 　线路中央计算机系统 ▲ ▲ ▲

５６４ ６） 　票务清分中心系统 ▲ ▲ ▲

５６５ ７） 　电源、接地、防雷与电磁兼容 ▲ ▲ ▲

５６６ ８） 　车票

５６７ （５）
　分项工程质量验收记录、检验
批质量验收记录

△ ▲

５６８ （６） 　其他应归档的文件 ▲ ▲

７ 　综合监控系统

５６７ （１） 　隐蔽工程检查验收记录 ▲ ▲ ▲

５６８ （２） 　功能性测试报告 ▲ ▲ ▲

５６９ （３） 　系统、网络调试记录 ▲ ▲ ▲

５７０ （４）
　综合监控系统安装完成测试报
告、验收报告

▲ ▲ ▲

（５） 　分部工程质量验收记录

５７１ １） 　管线安装 ▲ ▲ ▲

５７２ ２） 　线缆敷设 ▲ ▲ ▲
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续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

５７３ ３） 　设备安装 ▲ ▲ ▲

５７４ ４） 　电源接地防雷 ▲ ▲ ▲

５７５ ５） 　调试 ▲ ▲ ▲

５７６ ６） 　系统功能验收 ▲ ▲ ▲

５７７ ７） 　系统性能验收 ▲ ▲ ▲

５７８ ８） 　系统不间断测试 ▲ ▲ ▲

５７９ （６）
　分项工程质量验收记录、检验
批质量验收记录

△ ▲

５８０ （７） 　其他应归档的文件 ▲ ▲

８ 　环境与设备监控系统

５８１ （１） 　隐蔽工程检查验收记录 ▲ ▲ ▲

５８２ （２） 　功能性测试报告 ▲ ▲

５８３ （３） 　系统、网络调试记录 ▲ ▲

５８４ （４）
　环境与设备监控系统安装完成
测试报告、验收报告

▲ ▲ ▲

（５） 　分部工程质量验收记录

５８５ １） 　车站监控系统 ▲ ▲ ▲

５８６ ２） 　中心监控系统 ▲ ▲ ▲

５８７ ３） 　电源与接地 ▲ ▲ ▲

５８８ （６）
　分项工程质量验收记录、检验
批质量验收记录

△ ▲

５８９ （７） 　其他应归档的文件 ▲ ▲

９ 　给排水及采暖系统

５９０ （１） 　隐蔽工程检查验收记录 ▲ ▲ ▲
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续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

５９１ （２） 　功能性测试报告 ▲ ▲ ▲

５９２ （３） 　系统调试、试运行记录 ▲ ▲ ▲

５９３ （４）
　给排水及采暖系统安装完成测
试报告、验收报告

▲ ▲ ▲

（５） 　分部工程质量验收记录

５９４ １）
　给水系统分部工程质量验收
记录

▲ ▲ ▲

５９５ ２）
　排水系统分部工程质量验收
记录

▲ ▲ ▲

５９６ ３）
　供热系统分部工程质量验收
记录

▲ ▲ ▲

５９７ ４）
　卫生器具安装系统分部工程质
量验收记录

▲ ▲ ▲

５９８ ５）
　采暖系统分部工程质量验收
记录

▲ ▲ ▲

５９９ （６）
　分项工程质量验收记录、检验
批质量验收记录

△ ▲

６００ （７） 　其他应归档的文件 ▲ ▲

１０ 　通风与空调系统

６０１ （１） 　设备性能测试记录 ▲ ▲ ▲

６０２ （２） 　各系统调试及试运行记录 ▲ ▲ ▲

６０３ （３） 　隐蔽工程检查验收记录 ▲ ▲ ▲

６０４ （４）
　通风与空调系统安装完成测试
报告、验收报告

▲ ▲ ▲

６０５ （５） 　分部工程质量验收记录 ▲ ▲
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续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

６０６ １）
　送、排风系统分部工程质量验
收记录

▲ ▲ ▲

６０７ ２）
　防、排风系统分部工程质量验
收记录

▲ ▲ ▲

６０８ ３）
　除尘系统分部工程质量验收
记录

▲ ▲ ▲

６０９ ４）
　空调系统分部工程质量验收
记录

▲ ▲ ▲

６１０ ５）
　净化空调系统分部工程质量验
收记录

▲ ▲ ▲

６１１ ６）
　制冷系统分部工程质量验收
记录

▲ ▲ ▲

６１２ ７）
　空调水系统分部工程质量验收
记录

▲ ▲ ▲

６１３ （６） 　分项工程质量验收记录 △ ▲

６１４ （７） 　其他应归档的文件 ▲ ▲

１１ 　电梯与自动扶梯系统

６１５ （１） 　电梯空、满载试运行记录 ▲ ▲ ▲

６１６ （２） 　电梯主要功能检验记录 ▲ ▲ ▲

６１７ （３）
　自动扶梯、自动人行道整机性
能、运行试验记录

▲ ▲ ▲

６１８ （４） 　安全装置检测报告 ▲ ▲ ▲

６１９ （５） 　隐蔽工程检查验收记录 ▲ ▲ ▲

６２０ （６） 　电梯、扶梯整机性能检验记录 ▲ ▲ ▲

６２１ （７）
　电梯、电扶梯空、满载试运行
记录

▲ ▲ ▲
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续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

（８） 　分部工程质量验收记录

６２２ １）
　自动扶梯分部工程质量验收
记录

▲ ▲ ▲

６２３ ２） 　电梯分部工程质量验收记录 ▲ ▲ ▲

６２４ （９）
　分项工程质量验收记录、检验
批质量验收记录

△ ▲

６２５ （１０） 　其他应归档的文件 ▲ ▲

１２ 　屏蔽门系统

６２６ （１） 　屏蔽门系统检测报告 ▲ ▲ ▲

６２７ （２） 　隐蔽工程检查验收记录 ▲ ▲ ▲

６２８ （３） 　系统功能性测试记录 ▲ ▲ ▲

６２９ （４）
　屏蔽门系统安装完成测试报
告、验收报告

▲ ▲ ▲

（５） 　分部工程质量验收记录

６３０ １） 　门体分部工程质量验收记录 ▲ ▲ ▲

６３１ ２） 　门机分部工程质量验收记录 ▲ ▲ ▲

６３２ ３）
　电源系统分部工程质量验收
记录

▲ ▲ ▲

６３３ ４）
　控制系统分部工程质量验收
记录

▲ ▲ ▲

６３４ （６）
　分项工程质量验收记录、检验
批质量验收记录

△ ▲

６３５ （７） 　其他应归档的文件 ▲ ▲

１３ 　车辆及检修工艺设备

６３６ （１） 　隐蔽工程检查验收记录 ▲ ▲ ▲
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续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

６３７ （２） 　设备试运行和试验记录 ▲ ▲ ▲

６３８ （３） 　分部工程质量验收记录 ▲ ▲ ▲

６３９ （４）
　分项工程质量验收记录、检验
批质量验收记录

△ ▲

６４０ （５） 　其他应归档的文件 ▲ ▲

五 全线测量、竣工测量

６４１ １ 　全线控制测量文件、成果 ▲ ▲ ▲

６４２ ２ 　竣工测量委托书及测量成果 ▲ ▲ ▲

六 竣工图

６４３ １ 　建筑竣工图 ▲ ▲ ▲

６４４ ２ 　结构竣工图 ▲ ▲ ▲

６４５ ３ 　附属建筑、结构竣工图 ▲ ▲ ▲

６４６ ４ 　人防建筑、结构竣工图 ▲ ▲ ▲

６４７ ５ 　杂散电流防护竣工图 ▲ ▲ ▲

６４８ ６ 　接地装置竣工图 ▲ ▲ ▲

６４９ ７ 　站场室外工程竣工图 ▲ ▲ ▲

６５０ ８ 　车站装修竣工图 ▲ ▲ ▲

６５１ ９ 　给排水工程竣工图 ▲ ▲ ▲

６５２ １０ 　电气安装竣工图 ▲ ▲ ▲

６５３ １１ 　各设备系统安装竣工图 ▲ ▲ ▲

６５４ １２ 　综合管线图 ▲ ▲ ▲

６５５ １３ 　其他应归档的竣工图 ▲ ▲ ▲

七 　项目竣工验收阶段文件

６５６ １ 　建设工程竣工验收备案资料 ▲ ▲ ▲

６５７ ２ 　建设工程竣工验收报告 ▲ ▲ ▲
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续表Ａ４

序号 归档内容与范围

保管单位

建设

单位

施工

单位

设计

单位

监理

单位

城建

档案馆

６５８ ３ 　工程质量保证书 ▲ ▲ ▲

６５９ ４ 　工程质量保修书 ▲ ▲ ▲

６６０ ５ 　建设工程规划验收合格证书 ▲ ▲ ▲

６６１ ６
　规划、质量安全监督、消防、
环保、人防、卫生防疫、劳动安

全、档案等专项验收认可文件

▲ ▲

６６２ ７ 　建设工程项目验收文件 ▲ ▲ ▲

６６３ ８ 　工程结算书 ▲ ▲ ▲

６６４ ９ 　工程决算文件 ▲ ▲

６６５ １０ 　交付使用固定资产清单 ▲ ▲ ▲

　注：表中符号 “▲”表示必须归档保存；“△”表示选择性归档保存。

０９



附录Ｂ　建设工程档案接收和移交证明

编号：城建档证号

工程名称

工程地址

建设单位

起止工期 　　年　月　日至　　年　月　 日

联系人

（档案员）
电话

接收人 电话

接

收

意

见

　根据 《建设工程质量管理条例》和 《城市建设档案管理规

定》及省、市相关规范性文件的有关规定，经查验符合要求，

已接收你单位移交的建设工程档案。

　特此证明。

　　年　 月　日

　备注：１本移交证明一式两份，一份交建设单位，一份存档。

２本移交证明是申报工程竣工验收备案手续的必备文件之一。

３移交证明不得伪造、涂改、出借、转让，违者扣缴或吊销。
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附录Ｃ　市政基础设施工程电子档案移交目录

序号 文件题名 文件编号 责任者
形成

时间

保管

期限
密级

文件

格式
备注
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本标准用词说明

１　为便于在执行本标准条文时区别对待，对要求严格程度
不同的用词说明如下：

　１）表示很严格，非这样做不可的：
正面词采用 “必须”，反面词采用 “严禁”；

　２）表示严格，在正常情况下均应这样做的：
正面词采用 “应”，反面词采用 “不应”或 “不得”；

　３）表示允许稍有选择，在条件许可时首先应这样做的：
正面词采用 “宜”，反面词采用 “不宜”；

　４）表示有选择，在一定条件下可以这样做的，采用
“可”。

　２　本标准条文中指明应按其他有关标准执行的写法为：
“应符合……的规定”或 “应按……执行”。
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引用标准名录

１　《城市建设档案著录规范》ＧＢ／Ｔ５０３２３
２　《建设工程文件归档规范》ＧＢ／Ｔ５０３２８
３　《建设电子文件与电子档案管理规范》ＣＪＪ／Ｔ１１７
４　《建设电子档案元数据标准》ＣＪＪ／Ｔ１８７
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山东省市政行业协会团体标准

市政基础设施工程电子档案管理标准

Ｔ／ＳＤＳＺ３—２０２２

条 文 说 明



制定说明

《市政基础设施工程电子档案管理标准》Ｔ／ＳＤＳＺ３—２０２２，
经山东省市政行业协会于２０２２年１１月７日以鲁市协字 〔２０２２〕
２４号文批准、发布。

为便于有关人员在使用本标准时能正确理解和执行条文的规

定，本标准编制组按章、节、条顺序编制了本标准的条文说明，

供使用者参考。

本标准全面兼顾省内各地区市政基础设施工程电子文件与档

案管理水平，突出重点，体现先进性、科学性和可操作性的原

则，对市政基础设施工程电子文件与档案管理标准提出要求。在

本标准编制过程中，各编制组成员充分表达了自己的观点，讨论

稿也经过多次修改，最大限度地吸收了各编制组成员的意见。同

时，本标准也经过了广泛的征求意见。

本标准在内容上不与现行标准相矛盾，在应用时可与现行相

关标准结合使用。
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１　总　　则

１０１　随着信息化技术的发展，建设工程档案已逐步实现数字
化和信息化。现阶段我省重点工程档案资料，需整理六套纸质

版、一套扫描版，耗费较多人力、物力。为了保障建设工程档案

的数据共享，实现工程建设过程资料录入、验收评定、资料审批

流转、在线电子签名签章、资料归档等管理功能，编制本标准。

１０２　规定了本标准的适用范围。本标准适用于市政基础设施
工程电子文件的归档与电子档案的管理。

１０３　规定了本标准与国家现行有关标准的关系。建设工程电
子文件和电子档案的管理除应符合本标准外，尚应符合国家和山

东省有关标准的规定。
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３　基 本 规 定

３０１　本条依据 《电子签名法》编写，确保电子签名的真实

性。按照本标准要求生成的建设工程电子档案与纸质文件才能具

有相同的法律、法规效力。

３０２　本条规定逐步实现建设工程原生电子文件单套制归档。
３０３　本条要求电子文件形成单位和电子档案保管单位采取保
证电子文件的真实性、完整性、可用性和安全性措施，如：

１　建立规范的制度和工作程序并结合相应的技术措施，保
证电子文件的产生、处理过程符合规范化要求；

２　采取安全防护技术措施，保证电子文件的真实性；
３　建立保证电子文件完整性的管理制度，并采取相应的技

术措施采集背景信息和元数据；

４　建立电子文件长期有效保管管理制度并采取相应的技术
保证措施；

５　电子文件的处理和保存还应符合国家的安全保密规定，
针对自然灾害、非法访问、非法操作、病毒等采取与系统安全和

保密等级要求相符的防范对策。

３０７　通过计算机或使用专业电子文件管理系统进行电子文件
的编制形成电子文件，可以提高工作效率。
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４　电子文件归档范围及其质量要求

４１　电子文件的归档范围

４１１　本条规定了应收集归档的资料，主要包括记录与市政基
础设施工程建设有关的重要活动、记载工程建设主要过程和现状

的具有重要凭证、依据和参考价值的电子文件和相关数据。

４１２　本标准附录Ａ规定了市政基础设施工程电子文件的具体
归档范围。

４２　归档电子文件存储格式

４２１　本条参照 《建设工程文件归档规范》ＧＢ／Ｔ５０３２８—２０１４
（２０１９年版）第４２１０条修改，将表格中 ＰＤＦ／Ａ文件格式改为
ＰＤＦ文件格式。现阶段 ＰＤＦ／Ａ格式的文件不支持电子签章，无
法保障电子文件的法律效力。
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５　电子文件的形成

５０３　电子文件形成时以单份文件为一个保存单位。多个具有
紧密联系的单份文件可组合成一个复合文件，主要是方便使用。

１０１



６　电子文件的登记与归档

６０９　经信息技术手段加密的电子文件应在解密后再归档，主
要是保证加密的电子文件的安全性和使用解密后文件的方便性；

压缩电子文件应与解压缩软件一并归档，主要是防止软件升级而

无法解开压缩文件。
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７　验收与移交

７０７　本章仅规定了电子档案的验收与移交。由于停建、缓建
市政基础设施工程比较特殊，可能造成档案没有单位管理而造成

损失，因此本条明确了停建、缓建市政基础设施工程档案由建设

单位保管。
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８　电子档案安全管理

８０１　建设档案备份中心并远程异地脱机备份，主要是防止发
生火灾、地震等灾害使档案损失无法恢复，有效应对突发事件，

确保档案数据完整统一。
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